Informacni systém Bolevecké zakladni §koly Plzen, nam. Odboje 18.
prispévkové organizace

Informacni systém je zaloZen na maximdlnim vyuziti vS§ech informacnich toku, které
ma Skola k dispozici.

Vnitini informacéni systém

Vnitini informacéni systém je zaloZen na osobnich i1 pisemnych kontaktech, které jsou
vV rovnovaze. VSichni zaméstnanci Skoly jsou informovani o planované cinnosti Skoly
prostiednictvim tydenniho pracovniho planu, ktery je umistén na nasténce ve sborovné Skoly.
Vedouci zaméstnanci obdrzi jeden vytisk pracovniho plénu a zodpovidaji za pifedani
informaci pracovniktim, které tidi. V tydennim pracovnim planu jsou uvedené planované akce
Vv dostate¢ném cCasovém piedstihu.

Nésténka je vyuzivana i k umisténi dalSich informaci, které¢ se tykaji vzdélavani,
vychovy 1 provozu $koly. Konkrétn¢ uréené informace jsou predavany prostfednictvim
schranek pedagogickym i ostatnim pracovnikiim ve sborovné §koly nebo jsou projednany
osobné.

Pedagogicti pracovnici maji pravidelné pracovni porady, jejichz Cetnost se upravuje
podle aktudlni potieby. K jednani se ucitelé rovnéz schazeji v rdmci svych predmétovych
sekci. Zapisy z pracovnich porad jsou umistény na nasténce ve sborovné skoly s vyznacenim
konkrétnich ukoll, které z této porady vyplyvaji. Zapisy z pracovnich porad i dalsi dalezité
informace jsou umistovany na sitovém disku. ,,T:“. Sdileny sitovy disk je uciteli velice
vyuzivan, slouzi k pfedavani informaci a zajiSténi organizacnich zalezitosti.

Vedeni Skoly ma pravidelné porady, ze kterych pro kazdého ¢lena vedeni vyplyvaji
ukoly smérem k podfizenym pracovnikiim. Tok informaci je vidét z organizacni struktury
Skoly.

Osobni jednani je upiednostiiovano pii vyfizovani konkrétnich ukold. Uréeny jsou
pravidelné schiizky a konzultace feditelky Skoly s vychovnou poradkyni a Skolnim metodikem
primarni prevence.

V ptipadé¢ distanéni vyuky a nasledné vyuziti prace z domova,,, (home office)
pedagogickych pracovnikid je vyuzivano ptredavani informaci prostfednictvim e-mailu,
pracovni porady mohou byt vedeny on-line v prostfedi Microsoft Teams.

Vnéjsi informacni systém

Vnéjsi informacni systém Skoly je zaloZen na osobnim i pisemné styku Skoly.
Dilezitou ulohu v informacnim systému plni webové stranky skoly www.boleveckazs.cz.
Skola poskytuje informace rodi¢lim prostfednictvim skoly On line.

Konkrétni ukoly pracovnikii Skoly v ramci vnéj$iho a vnitfniho informacniho systému jsou
zde uvedeny.


http://www.boleveckazs.cz/

1.

Orientace na verejnost a zakonné zastupce:

Skola pravidelné zajiftuje informace zikonnym zistupcim pisemné nebo
telefonicky
zodpovidaji tridni ucitelé, ostatni pedagogové a vedeni skoly

Béhem roku probihaji tfidni aktivy pro zakonné zastupce (zpravidla 3x rocné),
spole¢né konzultace (2x ro¢né), v piipadé distan¢ni vyuky probihaji tiidni aktivy
on-line prostiednictvim Microsoft Teams

zodpovidaji tridni ucitelé a vedeni Skoly

Pro zakonné zastupce Zaku 1. ro¢niku probihaji schuzky vidy pied nastupem
Zaku do $koly (zpravidla v ¢ervnu)

zodpovida zastupkyné reditelky Skoly pro 1. stupen, reditelka
Skoly, budouci tridni ucitelé 1. trid

Pro zakonné zastupce Zaki pripravné tridy p¥i zakladni Skole probihaji schuzky
vZzdy pred nastupem Zakii do Skoly (zpravidla v ¢ervnu)

zodpovida reditelka skoly, zdstupci reditelky Skoly, budouci
ucitel pripravné tridy

Zakonni zastupci nezletilych Zakid jsou o studijnich vysledcich informovani
prostiednictvim Zakovskych kniZek nebo notyski (v 1. a 2. tfidach), informace o
studijnich vysledcich jsou pravidelné zadavany do Skoly On line

zodpovidaji vsichni vyucujici
Skola spolupracuje s tiskem (Plzeiiska jedni¢ka, Plzeiisky denik)

zodpovidaji zastupCi feditelky skoly po konzultaci s reditelkou
Skoly

Informace jsou zverejnény na www strankach

Zodpovidaji vedouci jednotlivych utvaru, sekretarka skoly,
spravee pocitacove sité, metodik ICT

Zakladni Skolni dokumenty jsou zpristupnény v elektronické podobé na
terminalu ve vestibulu Skoly.

zodpovida vedeni skoly, sprdvce pocitacové site, metodik ICT

Skola poiada kaZdoroéné Den otevienych dvefi, v pfipadé distanéni vyuky je
mozno shlédnout prezentaci $koly na webu Skoly

zodpovida vedeni Skoly, pedagogicti pracovnici



B Pro déti predSkolniho véku je pravidelné organizovano nékolik navstév Skoly,
ucast ve vyuce v 1. tfidach, zabavna odpoledne, déti jsou zvany na vanoc¢ni
besidku

zodpovida vedeni skoly, tridni ucitelé 1. trid

B Vedeni Skoly a pedagogové podle rozpisu navstévuji tFidni schizky
v materskych Skolach

zodpovida vedeni skoly, urceni pedagogoveé 1. stupné

BV ramci moZnosti se Skola prezentuje a pfedava informace pomoci regionalniho
televizniho vysilani

zodpovida vedeni skoly

2. Orientace na zaméstnance:

B Provozni porady konané minimalné 1 x za tfi tydny
zodpovida vedeni skoly

B Pedagogické rady konané 4 x ro¢né (popr. mimoradné pedagogické rady)
zodpovida vedeni skoly

B Porady vedeni konané zpravidla 1 x tydné nebo podle aktualnich potieb
zodpovida reditelka Skoly

B Rocni plan prace Skoly
zodpovida vedeni skoly

B Zapisy z porad
zodpovida vedeni Skoly, urceni pedagogové

B Osobni kontakt
vyuzivaji vsichni

B Osobni schranky
vyuzivaji vsichni

B Nasténné tabule
vyuzivaji vsichni

B Lokalni pocitacové sité

vyuzivaji vsichni



Skolni rozhlas
vyuzivan dle potreby

3. Orientace na zaka:

Diiraz na osobni kontakt
zodpovida kazdy pedagog
Povinnost kazdého pedagoga nabidnout moZnost konzulta¢nich hodin

zodpovida kazdy pedagog

Na Skole pracuje Détsky parlament (jednani se zucastiiuje uréeny pedagogicky
pracovnik)

zodpovida urceny pedagogicky pracovnik

Schranka davéry
(pravidelna kontrola a projednani pripadnych pfipominek)

zodpovida zastupce reditelky, vychovna poradkyné
Nasténné tabule pro zZaky

vyuzivaji vsichni
Cinnost vychovné poradkyné a §kolniho metodika primarni prevence

dle planu zodpovida vychovnd poradkyné, Skolni metodik
primarni prevence - pravidelné porady s reditelkou Skoly

Lokalni pocitacové sité

vyuzivaji vsichni
SKolni rozhlas

vyuzivan dle potreby

www stranky www.boleveckazs.cz

V Plzni dne 1.9.2022

Mgr. Helena Brunclikova
feditelka Skoly


http://www.boleveckazs.cz/

