Informa ¢&ni systém Bolevecké zakladni Skoly Plienam. Odboje 18,
prispévkoveé organizace

Informani systém je zaloZzen na maximalnim vyuziti vSedarmacnich toki, které
ma Skola k dispozici.

Vnit ¥ni informa éni systém

Vnitini informani systém je zaloZen na osobnich i pisemnych kethk které jsou
v rovnovaze. VSichni za#stnanci Skoly jsou informovani o planovargénosti Skoly
prostednictvim tydenniho pracovniho planu, ktery je uémiia nasince ve sborowhskoly.
Vedouci zamsstnanci obdrzi jeden vytisk pracovniho planu a pedgeji za pedani
informaci pracovnikm, kteréridi. V tydennim pracovnim planu jsou uvedené planévakce
v dostaténémcasovém pedstihu.

Nastnka je vyuzivana i k umi&i dalSich informaci, které se tykaji ¢favani,
vychovy i provozu Skoly. Konkrétn urcené informace jsou ipdavany progednictvim
schranek pedagogickym i ostatnim pracounikve sborovaé Skoly nebo jsou projednany
0SOobrg.

Pedagoditi pracovnici maji pravidelné pracovni porady,dejfi cetnost se upravuje
podle aktualni paeby. K jednani se ditelé rovrez schazeji v ramci svychigdmétovych
sekci. Zapisy z pracovnich porad jsou udmgtna nasince ve sborowhsSkoly s vyznaenim
konkrétnich ukal, které z této porady vyplyvaji. Zapisy z pracovnfmorad i dalSi dlezité
informace jsou umf®vany na siovém disku. ,T:“. Sdileny sovy disk je Witeli velice
vyuzivan, slouzi k fgdavani organizaich zalezitosti.

Vedeni Skoly m& pravidelné porady, z kterych paidéhoclena vedeni vyplyvaji
Ukoly smérem k podizenym pracovnikm. Tok informaci je viét z organizani struktury
Skoly.

Osobni jednani je dednostovano i vyiizovani konkrétnich ukél vychovné
poradkyré. Uréeny jsou pravidelné sébhky a konzultacetreditelky Skoly s vychovnou
poradkyni.
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Dilezitou Ulohu v informénim systému pini webové stranky Skakgvw.boleveckazs.cz
Skola poskytuje informace ragim prostednictvim Skoly On line.

Konkrétni dkoly pracovnik Skoly v ramci vi&jSiho a vnitniho informa&niho systému jsou
zde uvedeny.



1. Orientace na vérejnost a zakonné zastupce:

« Skola pravidelné¢ zajistuje informace zékonnym zastupdm pisemr¥ nebo
telefonicky
zodpovidajitidni witelé, ostatni pedagogové a vedeni Skoly

. Béhem roku probihaji tFidni aktivy pro zakonné zastupce (zpravidla 3x réné),
spolané konzultace (2x r&ng)

zodpovidajitidni witelé a vedeni Skoly

. Pro zadkonné zastupce Zak 1. roéniku probihaji schiazky vzdy pied nastupem
Zakia do Skoly (zpravidla v Unoru a v kwtnu)

zodpovidareditelka Skoly, zastupcieditelky Skoly, budouci
tFidni witelé 1. #id

e  Zakonni zastupci nezletilych Zak jsou o studijnich vysledcich informovani
prostiednictvim Zakovskych knizek nebo notysk (v 1. a 2. ¥idach), informace o
studijnich vysledcich jsou pravidelr# zadavany do Skoly On line

zodpovidaji vSichni vyuijici
«  Skola spolupracuije s tiskem (Plzigskéa jednitka, Plzaisky denik)
zodpovida zastupkyrieditelky Skoly Mgr. R’kova
. Informace jsou zveejnény na www strdnkach
zodpovida Mgr. Rekova, Mgr. Hlavéova, p. Divis, p. Soukup

. Zakladni Skolni dokumenty jsou zpgistupnény v elektronické podokE na
terminalu ve vestibulu Skoly.

zodpovida vedeni Skoly, p. Soukup

«  Skola parada kazdoratné Den otewenych dvei

zodpovida vedeni Skoly, pedagiigpracovnici

. Pro déti piredSkolniho ku je pravidelné organizovano rékolik navstév Skoly,
Gcast ve vyuce v 1. itidach, zabavna odpoledne, @i jsou zvany na vané&ni
besidku

zodpovidaeditelka Skoly, zastupkyreditelky Skoly
pro 1. stupe

e Vedeni Skoly a pedagogové podle rozpisu na¥suji t¥idni schizky
v materskych Skolach

zodpovidé&weditelka Skoly, zastupgeditelky Skoly

« Vramci moznosti se Skola prezentuje aigdava informace pomoci regionalniho
televizniho vysilani

zodpovida zastupkyrieditelky Skoly Mgr. R’kova



2. Orientace na zanéstnance:

. Provozni porady konané minimalré 1 x za ¥i tydny
zodpovida vedeni Skoly
. Pedagogické rady konané 4 x r&né
zodpovida vedeni Skoly
. Porady vedeni konané zpravidla 1 x tyd&nebo podle aktualnich pokeb
zodpovidéaweditelka Skoly
. Roéni plan skoly
zodpovida vedeni Skoly
. Z4apisy z porad
odpovidaji pedagogové podlerpdi, 7editelka Skoly
e Osobni kontakt
vyuzivaji vSichni
e Osobni schranky
vyuZzivaji vSichni
e  Nastnné tabule
vyuzivaji vSichni
e Lokalni pocitacove sit
vyuzivaji vSichni
«  Skolni rozhlas

vyuzivan dle paeby



3. Orientace na zaka:

«  Diraz na osobni kontakt

. Povinnost kazdého pedagoga nabidnout moznost konra¢nich hodin
zodpovida kazdy pedagog

. Na Skole pracuje ¥tsky parlament (jednani se zdastiiuje Mgr. Duchkova)
zodpovida Mgr. Duchkova

e  Schranka divéry
zodpovida MgrCerveny a vychovna poradkin

e Nastnné tabule pro zaky
vyuzivaji vSichni

«  Cinnost vychovné poradkyré a metodika prevence sociakpatologickych jevi

dle planu zodpovida vychovna poradkym metodik prevence
patologickych jew

. Lokalni po¢itacove sit
vyuzivaji vsichni
«  Skolni rozhlas
vyuzivan dle poeby

e Www stranky www.boleveckazs.cz

V Plzni dne 1.9.2011

Mgr. Helena Brunclikova
reditelka skoly



