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Obecna ustanoveni

Na zaklad ustanoveni 8 30 zakoa561/2004 Sb. oipdskolnim, zakladnim,igdnim, vySSim
odborném a jiném vzthvani (Skolsky zakon) v platném & vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolni druzinu tuto sfmici — vnittni fad Skolni druziny. S#mnice uguje pravidla
provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zavazragedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodée. Prokazatelné seznameni tids timtoradem provedou vychovatelky Skolni
druziny @i zapisu @ti do Skolni druziny.

Skolni druzina se ve swnnostifidi zejména vyhlaskott 74/2005 Sb. o zajmovém vdvani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvii ve dnech $kolniho vyevani mezistupemezi vyukou ve Skole a vychovou
v roding. Skolni druzina neni poktavanim 3kolniho vytpvani, ma sva specifika, ktera ji
odliSuji od Skolniho vytovani. Hlavnim poslanim Skolni druziny je zabegmé zajmové
¢innosti, odpdinku a rekreace Z#k

Cinnost druziny je ufena pednostd pro zaky prvniho stugnzéakladni Skoly. K pravidelné
denni dochazce mohou byttijpti i Zaci druhého stugnzakladni $kolyCinnosti vykonavanych
druzinou se mohoucastnit i Zzaci, kt& nejsou pijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
Druzina mize vykonavatinnost pro dastniky, nebo &astniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vyvkonu prav a povinnosti zak a jejich zakonnych zastupé ve Skole a
podrobnosti o pravidlech vzajiemnych vztali s pedagogickymi pracovniky

1.1.Z4ci jsou povinni

a)fadre dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnini fad Skolni druziny, fedpisy a pokyny Skoly k ochrazdravi a bezpmosti,
S nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracoviikkoly vydané v souladu s pravnintedpisy a Skolnim
radem,

d) informovat Skolni druzinu o zin¢ zdravotni zpsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutmostech, které by mohly mit vliv naigieh vzclavani,

e) dokladat dvody své nefitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skoldidem,

c) oznamovat Skolni druzinidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalSi udaje, ksex¢ podstatné pro
priabéh vzdlavani nebo bezgaost Zaka a zsmy v €chto udajich.

1.2. Zak se ve 3kolni druZinchova sludé k dosglym i jinym zakim 3koly, dba pokyin
pedagogickych a provoznich pracouvhikodrzuje Skolnfad Skoly a odbornychéaben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob

1.3. Zak chodi do 3kolni druziny pravidéla was, &astni se vSech organizovany&hnosti.
Dochazka do Skolni druziny je prdilpasené zaky povinna. Odhlasit séza vzdy ke konci
pololeti.

1.4. Zak chodi vhodnac¢isté upraven a oblen, s ohledem na planovatiénosti.
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1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druzingistots a padadku, chrani majetek@d poskozenim.

1.6. Red ukorenim ¢innosti druziny Zaci z bezpeostnich dvodi neopousiji Skolni budovu
bez wdomi vychovatelek. V dabmimo vywovani Zaci #stavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Z&ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakakim jsou zakazany vsechiynosti, které jsou
zdravi Skodlivé (nap koureni, piti alkoholickych nap@j zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zakonny zastupce zaka je povinen doloZnatly negitomnosti Zzaka nejpoz§i do
3 kalend#&nich dmi od pa@&atku nepitomnosti Zaka. Odchod Zaka&ed stanovenou dobou je
mozny pouze na zaklagisemné omluvy rodi.

1.9. Zak ma pravo na ochranteg jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma présovzdlani
a na svobodu mysleni, projevu, shrodieZani, nabozZenstvi, na odfeek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma prausbynamen se vSenmigalpisy se vztahem
k jeho pobytu &innosti v druzig. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kteréemu doSlowsslosti
scinnosti druziny, hlasi bez zbyteeho odkladu.

14. Z&k nenosi do druzinyfgrmty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozitazdra
bezpeénost jeho nebo jinych osob. Cennégety, vcetre Sperki a mobilnich telefol odklada
pouze na mista k tomudena, to znamena pouze v aktovkadipadré na pokyn vychovatelek,
které je po stanovenou dobteperou do Uschovy a zajisti jejich besapest.

15. Zvlast¢ hrubé slovni a umysiné fyzické atoky ZakacivpracovnikKim druziny se vzdy
povaZzuji za zavazné zadime poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

16. Ri poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolti@mem Ize podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenutiidniho witele,

b) ditku tfidniho witele,

c) datku reditelky Skoly.

Skola neprodleh oznami uloZeni napomenuti nebdtky a jeho dvody prokazatelnym
zpiasobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznaj@elwadokumentace Skoly.

2. Provoz a vni#ni rezim sSkoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vriitimiadu pro jednotlivé formy zajmového wdvani podle § 2
vyhlaskyc¢. 74/2005 Sb., o zajmoveém wévani zisob evidencedastniki takto:

2.1. Ve Skolni druzitje ukena jako vedouci zatstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajé
piihlaSovani a odhlaSovani Zgkvybirani poplatik, predavani informaci rotiim, vyfizovani
nameta a stiznosti.

2.2. O zé#azeni dti do Skolni druziny rozhodujeditelka Skoly.
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2.3. Uplata je splatnar@dem, plati se ve dvou splatkach — za obdobii @4leden a Gnor az
gerven. VySe Gplaty je stanovengegem na cely Skolni rok. Skol#jpma platby v hotovosti, jen
zcela vyjimeéné rodice plati bezhotovostnim #pobem. Vedouci vychovatelka pravideln
kontroluje placeni Uhrady v s@innosti s @etni Skoly, pokud jsou ro¢k v prodleni s placenim,
jedna s nimi. Pokud ro&e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnymisghbem je pisenn
upozorni na jejich povinnost.

2.4. Uplata mze byt snizena nebo prominuta

a) ditéti, pokud je spolén¢ posuzovanou osobou pro narok na sociatiglgtek na dit se
zdravotnim postizenim, ktery pobira jeho zakonrsfuggce nebo jina opragma osoba,

b) ditéti, pokud ma narok naifspivek na Uhradu ptgb ditte v pistounské p& a tento
prispivek nebo jeha@éast je vyplacena, pokud skémesti uvedené v pismenu a) a vyplaceni
piispivku uvedeného v pismenu b) prokééditelce,

c) Uucastnikim, ktei se @astni vice nez dvatinnosti Skoly,

d) ucastnikim, ktei jsou zapsani k pravidelrénnosti, v gipac U¢asti v dalSicltinnostech
Skoly.

BlizSi podminky pro sniZeni nebo prominuti Uplatyy stanoveny zvlastni gmici Skoly.

2.5. Pokud za ditneni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka $karinziny o tom ugdomi
teditelku Skoly nejpoziji do jednoho nisice — k termiiim 30.9. a 31.1Reditelka Skoly mze
rozhodnout o ipadném vyloteni Zaka ze Skolni druziny.

2.6. Po projednani seizovatelem seinnost v dok vSech prazdniniprusuje.

2.7. Rodée nebo zakonni zastupci zakahfaSeného k pravidelné dochéazce do druzinylisd
druziré rozsah dochazky zaka a ugpb odchodu zaka z druziny; tyto Udaje jsou zazname

na zapisnim listku. Omluvu négmnosti Zzaka v druz# odchylky od dochazky Zaka nebo
pokud méa zak odejit ze Skolni druziny jin&ks jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdi rodice vychovatelce Skolni druziny piseégnffedem znamou népomnost
Zaka v druzig zakonny zastupce oznami pisémn

2.8. V dochazkovem se8ife zaznamenavan ranniighod Zaka do Skolni druziny a odchod Zaka
na vywovani. V gehledu vychové vzd&ilavaci prace je zaznamenana desi Zaka ve Skolni
druzirg.

2.9. RihlaSovani a odhlaSovani Zake Skolni druziny je prové&do na zaklag pisemnych
zadosti rodit zaka.

2.10 . Organizac&innosti

2.10.1. Provozni doba Skolni druziny je od 6:0@ @80 hodin.

Rozvrhéinnosti jednotlivych odéeni:

Pro odchody é&ti jsou stanoveny tyto doby: 13:30, 15:00, 15:3200, 16:30 hodin.

Provoz Skolni druziny kath v 16:30 hodin. B nevyzvednuti Zdka do stanovené doby diodi
vychovatelka nejtive podle moznosti informuje telefonicky roeizaka a osoby uvedené na
piihlaSce diéte do Skolni druziny. Pokud je tento postup beadisy, vy¢ka jest 0,5 hodiny a
poté odvede ditna nejblizsi Gtvar Polici€R, Kazréjovska ul., Plz#. Vychovatelka necha
rodicim pisemny vzkaz na dkieh @i vstupu do skolni druziny.
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2.10.2.Cinnost $kolni druziny probih& v samostanych praéokirskolni druziny.

2.10.3. Oddeni se napluji nejvySe do p&tu 30 &astniki. V odcleni lze individualg
integrovat nejvyse 5d&astniki se zdravotnim postizeninReditelka stanovuje touto smmici
nejvyssi poet astniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na drikbn@yan&innosti
Gcastnili, zejména s ohledem na jejich bespest takto:

a) [ bézné cinnosti ve fidach a mistnostech Skolni druzinyé&tym dopravnim provozem
max. 30 dti,

b) pri vychazkach v okoli Skoly 25,

c) pri organiz&né ¢i dopravie naranych nebo vyjiménych akcich projedna vedouci
vychovatelka $editelkou Skoly pedem organizani zajiSeni akce ¥etre poctu doprovazejicich
0sob,

2.10.4. Rannim fjichodem diite do Skolni druziny igbira odpo¥dnost za dé& vychovatelka
Skolni druziny. Vychovatelka odpovida ranza gechod dti ze Satny Skolni druziny do
pracoven Skolni druziny a z pracoven Skolni drugioyid na vydovani.

Do Skolni druziny fichazeji Zaci po skaeni vywovani pod vedenimcitelky, ktera vydovala
posledni hodinu.

2.10.5. Rozsah denniho provozu Skolni druziny a&rfoginnosti schvalujéeditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

2.10.6. Druzina realizuje vycho¥rnvzclavaci ¢innost ve vycho¥ mimo vyuwovani zejména
formou odpdinkovych, rekregnich a zajmovychinnosti; umo#uje Zakim pripravu na vydovani.

- Odpafinkoveé ¢innosti - maji odstranit Unavwaazuji se nejastji po oked¢, pog. rano pro
Zaky, ktéi brzy vstavaji a dale dle geby kdykoliv them dne. Jde o klid nadidku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmownosti, poslechovéinnosti apod.

- Rekreani ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, ifgvazuje v nich odponek aktivni
S nar@néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanginnosti mohou byt rugsjsi.

- Zajmove ¢innosti - rozvijeji osobnost Zaka, umagi zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neugphi i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznaré. ddizenou
kolektivni nebo individuainéinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitinnost nize
byt organizovana pro vybrané zaky @mych oddleni v zajmovém dutvaru, ktery vede
vychovatelka Skolni druzingi jiny pedagog.

- PFiprava na vydovanizahrnuje okruh¢innosti souvisejici s p#nim Skolnich povinnosti
neni to vSak povinng&innost Skolni druziny. Nize jit o vypracovavani domacich kol
(pouze se souhlasem radli nikoliv pred 15.00 hodinou, vychovatelka #ak ukoly
neopravuje), nebo zabavné praoxani wiva formou didaktickych her @etre feSeni
problémi), owfovani a upefovani skolnich poznatkv praxi @i vychazkach, exkurzich a
dalSich ¢innostech;ziskavani dalSich dopljicich poznathé pri prabézné cinnosti Skolni
druziny (nap. vychazky, poslechow@nnosti, prace s knihoud&sopisy).

2.10.7. Cinnosti druziny se mohou &dstiovat i zaci nez@mzeni do druziny, pokud se této
¢innosti nedastni plny poet Zaki za‘azenych do druziny stanoveny pro &idahi.
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2.10.8. V dob radnych prazdnin v béhu Skolniho roku je zajif®van provoz skolni druziny po
dohod se Zizovatelem tak, Ze jsoufizovana stidaw stediska na jednotlivych zakladnich
Skolach v obci, pro Zaky vSechchto Skol. Ped kazdymi prazdninami rozdaji s dostaten
piedstihem vychovatelky Skolni druziny vSem @adk navs¢vujicim Skolni druzinu informace
o tom, na které Skole budegedisko oteeno, rodte sem své ditprihlasuji pisem#é Stedisko

se netzuje, pokud je peet gihlaSenych zak nizSi nez deset. Provoz Skolni jidelny neni
zajisen.

2.10.9. V dob mimoradnych prazdnin nebo mirfamného volna jeinnost Skolni druziny
zajiStna, s pipadnym omezenim podle poKyhygienika.

2.10.10. Rodie a dalSi nav&tnici do weben Skolni druziny nevstupuiji.

2.10.11.Cinnosti vykonavanych druZinou se mohaiaginit i Zaci, ki nejsou fjati k pravidelné
denni dochazce do druziny.

2.10.12. B postupnych odchodech zak jednotlivych oddleni donii je mozné spojitinnost
odckleni v dol&, kdy paet zaki v takto spojenych odtenich je max. 30. Stejrtak se postupuje
pii spojovanicinnosti, kdy kazdé oddkeni vykonava jinoginnost — zajmovou, relagai apod.

2.10.13. Rozsah denniho provozu projednéasdlitelka se #izovatelem.Reditelka schvaluje
podpisem na Uvodni strancéepledu vychova vzlavaci prace tydenni skladbu z&smani,
kterd obsahujéinnosti odpginkové, zajmové a rekréai, pobyt venku a dalsi aktivity. Skolni
druzina niize v ramci sve &né ¢innosti, v paibéhu stanovené provozni doby Skolni druziny,
ziizovat zajmové krouzky, jejichZlenové mohou byt i Zaci, ktenejsou pihlaseni do Skolni
druziny k pravidelné dochazc€innost v tchto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné
dochéazce do Skolni druziny,te byt poskytovana za uUplatu 100,-€ Ka pololeti za jednu
hodinu.

2.10.14. Skolni druzina e #izovat zajmové krouzky a dal&innosti (jako nap vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), kteraijsgkuténovany mimo stanovenou provozni
dobu kolni druzinyClenstvi v tchto krouZcich, resp. n&chto aktivitach neni vazano na zéapis
do Skolni druziny. Tyt@innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyavacich hodinach stanoviiaaeni a délku igstavek
pedagog podteny vedenim akce podle charaktefimnosti a s fihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potebam zak.

3. Podminky zajiS&ni bezp&nosti a ochrany zdravi dti a jejich ochrany pired socialré
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, negratelstvi nebo nasili

3.1. VSichni zaci se chovajtigpobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozdravi a majetek
swvij ani jinych osob. Zakm neni dovoleno v d@bmimo vywovani zdrZzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozorigpbilou osobou. Kazdy araz, poéai ¢i
nehodu, k niz dojde¢hem pobytu Zak ve Skolni budo& nebo mimo budovuipakci padadané
Skolou, Zaci hlasi ihned vyujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelnacpai Zzak v prvni hodir Skolniho roku a
dodaténé poudeni zaky, kteri pii prvni hodirgé chykgli. O poweni zaki provede titel zaznam
do tidni knihy.
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3.2. VSichni zarsstnanci Skoly jsouipvzdélavani a Bhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym pt#bam dti a vytv&et podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro pedchazeni vzniku socialnpatologickych jeu, poskytovat zakm nezbytné informace

k zajiS€ni bezpénosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogti zamestnanci dodrzuji f@dpisy k zajidtni bezpénosti a ochrany zdravitip
praci a protipozarnifedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozudravi a bezpmost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo tater®e zajiSéni budovy, je jejich
povinnosti informovat o éthto skuténostech nadzeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotavsaki a v @ipac nahlého onemoeni
Zaka informuji bez zbytaych pfitahi vedeni Skoly a rode postizeného zaka. Nemocny Zak
muze byt odeslan k lékskému vySéeni ¢i oSeteni jen v doprovodu dosigé osoby. Fidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak ¢ghzapsany v zakovské knizce tyto Udaje: rodisto, adresu,
telefonnicisla rodta do zandstnani a dorin, adresu a jméno osejiciho I1ékae.

Pri Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osatrvni pomoc, zajisti od@ni zaka lékaem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knitazl) pripadré vypini predepsané formuité.
OSeteni a vypleni zaznam zaji¥uje ten pracovnik, ktery byl jeho &kem nebo ktery se
o nem dowdél prvni.

3.4. Pedagogti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v &atané rozvrhem bez dozoru
dosglé osoby uvalovat k ¢cinnostem mimo budovu, nesmi je samotné posilaké&iléSkola
odpovida za zaky v déldané rozvrheniinnosti druziny.

3.5. Bezpeénost a ochranu zdravi Zékri akcich a vzdlavani mimo misto, kde se uskéiaje
vzalavani, zajisuje Skola vzdy nejmérjednim zamstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.

3.6. Procinnost Skolni druziny plati stejna ustanoveni o BGQ@ko ve Skolnintfadu, pokud
Skolni druzina pro svojéinnost vyuziva odbornécabny (nap. télocvicna, cvina kuchyika,
dilna,...),fidi se pislusnymirady pro tyto debny. Zaci ihlaSeni do $kolni druZiny jsou p&ni
0 bezpeénosti a zdravi f praci a zaznam o poeani je uveden widnich knihach jednotlivych
odctleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolsi@zartizeni ze strany @ti, zakia.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebdemimajetku Skoly, majetku zakitelu ¢i jinych
osob Zzakem je vyZzadovana uhrada oddipdaka, ktery posSkozeni agobil.

4.2. Ztraty ¥ci hlasi Zaci neprodlénsvému tidnimu witeli. Zaci dbaji na dostateé zajistni
svych \&ci - uzamykani Satenid.

4.3. Do skoly Zaci nosi pouzetor potebné k vyuce, cenné&ei do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sefpaji zakadzano je odkladat, pouze
Z bezpénostnich dvoda a na vyslovny pokyn vyiwjiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

4.4. Zé&ci Skoly a zadstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze naankisomu ukena.

4.5. Z4ci jsou povinniadrs petovat o progjéeny majetek Skoly, ochiiavat jej red ztratou a
posSkozenim.
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4.6. Ri nahlaSeni kradeze zakem se o udalodfidb@aaznam na zakladrypowdi poskozeného.
Véc se peda orgahm cinnym v trestnimiizeni (ohlasi se na obvodni etkhi Policie Ceské
republiky).

5. Pravidla pro hodnoceni vysledk vzdélavani zaki

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka vdrskdruzirg se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladni Skole, t.j. wibvani napomenuti, idky tfidniho witele, ditky feditelky Skoly,
klasifikace sniZzenou znamkou z chovani na &g&sni.

5.2. Pokud Zak naruSuje soustaskolnitad acinnost Skolni druziny, five byt rozhodnutim
teditelky z druziny vylotien. Reditelka niize rozhodnout o vylaieni zaka ze $kolni druziny,
pokud tento Zak soustavmebo ®jakym vyznamnym projevem porusil kdze pdadek,
ohrozuje zdravi a bezprmost ostatnich, dlouhodslsvévol® nenav&tvuje Skolni druzinu nebo
Z jinych zvlast zavaznych dvodu.

6. Dokumentace Skolni druziny

a) Skolni vzalavaci program $kolni druziny Bolevecké zéakladmilglRlzel, nam. Odboje
18, pispivkova organizace

b) pisemné phlasky dti — zapisni listky; jejich saasti je pisemné skkni zakonnych
zastupé ucastnika o rozsahu dochazky aigpbu odchodudastnika z druziny

c) ttidni knihy jednotlivych odéeni ¢i jiné prehledy vychovia vzdilavaci prace, getne
dochéazky ti

d) celor@ni plancinnosti

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podkladyym@cni zpravu Skoly

f) vnittni fad Skolni druziny, rozvrinnosti

g) kniha Uraz a zaznamy o Urazecktd zaki a student

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadni ustanoveni této simice je statutarnim organem Skoly piana
vedouci vychovatelka Skolni druziny — Jarmila Vi&ko

2. Dnem 1. ledna 2011 se zruSujedchozi zéni této smirnice. UloZeni srrnice v archivu

Skoly seridi Skart&nimiadem Skoly.

Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisdlitelky Skoly a zviejnénim, tj. 1. ledna 2011.

Smernice nabyva éinnosti dnem : 1. ledna 2011.

kW

V Plzni dne 1. ledna 2011

Mgr. Helena Brunclikova
feditelka Skoly

Vnit/ni 7ad Skolni druziny 8
platny od 1.1.2011



